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Atmintiné moksliniy tyrimy dokumentacijos ir duomeny saugojimui

Vilniaus universiteto Filosofijos fakultete

Dokumento paskirtis @ Informacinis turinys Detalios informacijos paieska
O Atmintiné skirta padéti tyréjams Dokumente rasite apibendrintus ISsamesné informacija ir detalls
suprasti esminius aspektus, kaip praktinius patarimus ir reikalavimai apie tyrimo duomeny
tinkamai tvarkyti, saugoti ir rekomendacijas, kaip efektyviai ir tvarkyma yra pateikti Moksliniy tyrimy
archyvuoti moksliniy tyrimy saugiai valdyti tyrimy informacija, dokumentacijos ir duomeny saugojimo
dokumentus bei duomenis nuo jos rinkimo iki galutinio organizavimo Vilniaus universiteto
archyvavimo ar sunaikinimo Filosofijos fakultete tvarkoje

Savokos

(Dokumentacija — tai visi dokumentai, susije su tyrimu, tokie kaip dalyviy sutikimy formos,
konfidencialumo pasizadéjimai ir sutartys. Jie batini tyrimo vykdymui ir turi atitikti teisés akty bei
ietikos reikalavimus.

Duomenys — tai skaitmeniniai ir fiziniai objektai, renkami ar generuojami tyrimo metu. Jie gali bati
tekstiniai (pvz., klausimynai), vaizdiniai (pvz., nuotraukos) ar garso jrasai.

J

(Moksliniy duomeny formos — moksliniy tyrimy duomenys gali bati apibréZiami kaip tekstiniai)
duomenys (klausimynai, interviu transkripcijos, lentelés), vaizdiniai ir garso duomenys (vaizdo ir
garso jrasai, nuotraukos) bei skaitmeniniai duomenys (jrasyti j laikmeng duomeny rinkiniai).
Pateikiamas duomeny saraSas néra baigtinis ir gali bati papildytas atsizvelgiant j konkrecius
\moksliniy tyrimy poreikius bei teisés akty reikalavimus. )

(Mokslinio tyrimo byla — tai visuma dokumenty ir duomenuy, susijusiy su moksliniu tyrimu, kuriuos!
reikia saugoti ir archyvuoti pagal nustatytas tvarkas. Ji apima dalyviy sutikimy formas,
[konfidencialumo pasiZadéjimus, sutartis, bei jvairius tekstinius, vaizdinius ir garso duomenis.

J

/Asmens duomenys — tai bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, kurio tapatybeé gali bati)
nustatyta. Pvz.: vardas, pavardé, a.k., adresas, tel. Nr., el. pastas, pilietybé, SD Nr., gimimo data,
banko kortelés Nr., iSsilavinimo duomenys (baigta mokykla, diplomy ir sertifikaty duomenys),
darbovieté, pajamos ir darbo uzmokestis, duomenys apie turimg turtg (Zeme, automobilj, butg,
vertybinius popierius), duomenys apie sveikatg (sveikatos buklé, kraujo grupé ir kt.), vaizdo
duomenys, biometriniai duomenys, Seimos nariy duomenys (jei jie siejami su duomeny subjektu),
pomeégiai, pirkimo ir pirkiniy istorija, asmens lankomi interneto puslapiai, atsitiktinai sugeneruotas
telefono numeris, buvimo vietos duomenys (pvz., buvimo vietos duomenys mob. telefone),
\interneto protokolo (IP) adresas ir kt. Néra baigtinio asmens duomeny sgraso. )

Atsakomybé

Tyrimo vadovas arba projekto duomeny valdymo plane nurodytas atsakingas asmuo atsako uz
saugy dokumenty ir duomeny naudojima iki jy perdavimo Vilniaus universiteto (toliau — VU)
Filosofijos fakulteto archyvui.

e VU Filosofijos fakulteto Mokslo ir projekty skyrius atsako uZ tvarkos jgyvendinimg ir konkreciy
darbuotojy paskyrima.

Duomeny
apsauga pries ir
tyrimo metu

e Pries pradedant tyrimus, kuriuose bus tvarkomi asmens duomenys, tyrimo vadovas turi
uzregistruoti duomeny tvarkymo veiklg VU informacinéje sistemoje, kreipdamasis j VU Filosofijos
fakulteto Mokslo ir projekty skyriy.

e Pries pradedant vykdyti tyrima, rekomenduojama kreiptis j VU Filosofijos fakulteto AMTE dél tyrimy
atitikties etikos reikalavimams vertinimo.

e Vykdant tyrimg, naudojamasi VU FSF kompiuteriais su apsaugos priemonémis: kompiuterio
slaptaZzodziu, ekrano uzsklanda su slaptazodziu, dokumento laikmenos slaptazodziu, patalpos,
kurioje laikomas kompiuteris, rakinimu ir ribota prieiga.

e Specialiyjy kategorijy asmens duomeny rinkimo atveju asmeniné jranga negali biti naudojama.



https://www.fsf.vu.lt/mokslas/atitikties-moksliniu-tyrimu-etikai-vertinimas
https://www.fsf.vu.lt/mokslas/atitikties-moksliniu-tyrimu-etikai-vertinimas

Naudojama VU FSF programiné jranga ir jranga, tokia kaip statistinés programos, diktofonai, vaizdo
kameros ir kt. Jei institutas, kuriame dirba tyréjai, neturi reikiamos jrangos, praSome kreiptis j
Mokslo ir projekty skyriy.

Visas susirasinéjimas, susijes su tyrimu, vykdomas per VU el. pasto sistemg, siekiant uztikrinti
duomeny saugumg ir atsekamuma.

Duomeny laikymui, susirasinéjimui, susitikimy ir nuotoliniy renginiy organizavimui naudojama VU
»Microsoft Office 365“ platforma.

Prie informaciniy sistemy jungiamasi tik per VU VPN paslaugas.

Dokumentacijos
ir duomeny
saugojimo
tvarka

V.

. Saugojimo trukmé:

Mokslinio tyrimo bylos saugojimo terminas. Tyrimo vadovas kartu su Mokslo ir projekty skyriaus
atsakingu darbuotoju jvertina dokumentacijos ir duomeny saugojimo termina.

Mokslinio tyrimo Mokslinio tyrimo Mokslinio tyrimo
dokumentacija ir duomenys, dokumentacija ir duomenys, dokumentacija ir duomenys,
pripaZinti vertingais kurie turi trumpesne surinkti vykdant projekta
ilgalaikiam saugojimui, turi iSliekamajq verte, turi bati esant iSoriniam finansavimui,
bati saugomi 10 mety po saugomi 5 metus po tyrimo saugomi sutartyse nurodytg
tyrimo pabaigos. pabaigos. laikotarpj.

. Perdavimas Fakulteto archyvui. Sutartu su VU Filosofijos fakulteto Mokslo ir projekty skyriumi laiku,

Informacijos pateikimas Mokslo ir projekty skyriui. Tyrimo vadovas arba jo jgaliotas asmuo pateikia

Sig informacija:

- Tyrimo pavadinimas ir atlikimo laikas.

- Tyrimo (projekto) vadovo vardas, pavardé, institutas.

- Finansavimo Saltinis ir projekto/sutarties Nr. (pvz., LMT MIP Nr. 2024/005).

- Kokie dokumentai/el. laikmenos/jrasai yra priduodami dézeje ir jy kiekis (pvz., informuoto
sutikimo lapai (100 egz.)).

- Data, iki kada saugoma mokslinio tyrimo dokumentacija ir duomenys (nurodyti metus, ménesj,
dieng).

Dokumenty déZiy numeravimas:
Jei vieno tyrimo dokumentai talpinami j kelias déZes, jos turi bati sunumeruotos (Nr. 1, Nr. 2 ir t.t.),

ant kiekvienos pateikiant bylos antrastinj lapa.
Jei tas pats tyrimo vadovas atlieka kelis tyrimus su nedaug dokumentacijos ir duomenuy, jie

talpinami j vieng déze, uzklijuojant papildomus tyrimo informacinius lapus.

dokumentacija ir duomenys yra perduodami Filosofijos fakulteto archyvui.

Dokumenty ir

Pasibaigus saugojimo terminui, dokumentai sunaikinami arba pratesiamas jy saugojimo terminas,

duomeny suderinus su tyrimo vadovu.

naikinimas e Kiekvienas sunaikinimo procesas dokumentuojamas.

Viesas e Viesai skelbiant duomenis, bltina vadovautis teisés aktais, reglamentuojanciais duomeny skelbimg
skelbimas ir atvérima.

Papildoma e Elektroninés laikmenos: duomenys, kuriy saugojimo laikotarpis yra ilgesnis nei penki metai, turi
informacija b{ti reguliariai atnaujinami, perrasant j naujesnes laikmenas.

Metaduomenys: rekomenduojama perduoti Nacionalinei atviros prieigos moksliniy tyrimy
duomeny archyvui MIDAS.

Dokumento versija: 2024 11 20
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